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angkumanRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRR

1. Editor  teks  merupakan  aplikasi  yang  dapat  digunakan  untuk  meng-
hasilkan dokumen dalam format teks atau ASCII. Contoh editor teks adalah 
Notepad. 

2. File dokumen yang dihasilkan editor teks dapat dibuka di sistem apa saja, 
seperti DOS, Linux, Unix, dan Mac OS.

3. Editor teks tidak dapat digunakan untuk memformat dan membuat layout 
halaman. 

4. Wordpad dapat digunakan juga untuk membaca dan menghasilkan file 
teks.

5. File yang sudah ada pada hard disk dapat dikelola menggunakan 
Explorer. 

6. Windows Explorer  dapat  digunakan  untuk  melihat  ukuran  file  dan  me-
nam pilkan  atau menyembunyikan ekstensi file.

7. Dokumen  yang  sudah  dibuat  oleh  aplikasi  Windows  dapat  dicetak  
menggunakan printer. 

8. Printer  harus  di–install  dan  dikonfigurasi  dengan  benar  sehingga  
dapat  digunakan untuk mencetak. 
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Pada bab ini, kamu telah mempelajari materi Membuat Dokumen Sederhana. 
Apakah kamu sudah memahaminya? Adakah manfaat yang dapat kamu ambil? 
Jika kamu belum memahaminya, diskusikan bersama teman dan gurumu.  
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1. Pernyataan yang benar tentang 
Notepad adalah ....
a. merupakan aplikasi office 
b. merupakan editor teks 
c. merupakan Rich Text Editor 
d. jawaban a, b, dan c benar 

2. Editor teks dapat digunakan untuk ....
a. memformat dokumen 
b. memasukkan gambar 
c. membuat tabel 
d. menghasilkan file format ASCII 

3. File dokumen yang dihasilkan editor 
teks dapat dibuka pada sistem ....
a. Windows 
b. DOS 
c. Linux 
d. jawaban a, b, dan c benar 

4. Ekstensi file standar yang dihasilkan 
Notepad adalah ....
a. DOC 
b. PPT 

5. Pernyataan yang benar tentang 
doku  men yang dibuat Notepad 
adalah ....
a. boleh disimpan menggunakan 

berbagai ekstensi (txt, doc, dan 
sebagainya) 

b. boleh menggunakan huruf besar 
dan kecil 

c. dapat dibuka editor teks lainnya 
d. jawaban a, b, dan c benar 

6. Apabila kamu ingin menulis dokumen 
menggunakan huruf tebal, miring, 
dan disisipi gambar maka kamu 
dapat menggunakan ....

a. Notepad 
b. Wordpad 
c. Explorer
d. jawaban a, b, dan c benar 

7. Format dokumen yang didukung 
oleh Wordpad adalah ....

b. DOC
c. RTF

Perhatikan gambar berikut. Jawablah 
soal nomor 8 sampai dengan 10.

8. Menu aplikasi ditunjukkan oleh gam-
bar nomor ....
a. 1 
b. 2 
c. 3 
d. 4

9. Untuk memperbesar jendela apli kasi 
dapat dilakukan dengan mengguna-
kan objek yang ditunjukkan oleh 
gam bar nomor ....
a. 1 
b. 2 
c. 3 
d. 4 

10. Jika dokumen yang kamu ketikkan 
terlalu panjang maka scrollbar akan 
muncul. Scrollbar ditunjukkan oleh 
gambar nomor ....
a. 1 
b. 2 
c. 3 
d. 4 

Kerjakanlah di buku latihanmu. 

A. Pilihlah salah satu jawaban yang paling tepat.

K rjakanlah di buku latihak l h di b k l ij kj k
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11. Kamu dapat membatalkan pekerjaan 
yang sudah dikerjakan dengan meng-
gunakan fasilitas  ....
a. Copy 
b. Paste 
c. Undo 
d. Edit 

12. Berikut yang bukan merupakan 
fasilitas yang disediakan oleh 
Notepad, kecuali ....
a. Copy 
b. Cut 
c. Paste 
d. Format font 

13. Pencetakan dokumen dapat dilakukan 
melalui menu .... 
a. Edit – Print 
b. File – Print 
c. Option – Print 
d. Insert – Print

14. Sebuah  file  bernama  Mybook.
rtf  disimpan  di  direktori  C:\
Mybook.  Jika  file tersebut di klik 
ganda menggunakan Explorer maka 
yang terjadi adalah .... 
a. file tercopy ke folder lain 
b. file terhapus 
c. file dibuka oleh Wordpad 
d. file dipindahkan 

15. Aplikasi yang tepat untuk mengelola 
file adalah ....
a. Notepad 
b. Wordpad 
c. Explorer 
d. Paint 

16. Pernyataan yang tidak tepat  tentang 
file adalah ....
a. semua file memiliki ukuran 
b. semua file memiliki ekstensi 
c. semua file dapat dihapus 
d. memiliki nama 

17. Jika sebuah file dihapus meng-
gunakan Explorer maka ....
a. file akan terhapus selamanya 
b. file akan berubah nama 
c. file akan disimpan di recycle 

bin 
d. file akan rusak 

18. Aplikasi yang  dapat  digunakan untuk 
menyembunyikan  dan memun culkan  
ekstensi file adalah ....
a. Wordpad 
b. Notepad 
c. Word 
d. Explorer 

19. Pengertian shortcut key adalah 
a. kombinasi tombol perintah 
b. perintah- perintah baru 
c. daftar perintah 
d. ikon perintah

20. Berikut yang merupakan salah satu 
contoh impact printer adalah ....
a. 

Sumber: 
compareindia.in.com

b. 
Sumber: 
g-ec2.images-amazon.com

c. 
Sumber: 
www.classiccmp.org

d. 
Sumber: 
www.ruby-electronics.com
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1. Jelaskan yang dimaksud dengan editor 
teks. 

2. Jelaskan yang disebut dengan 
manajemen file.

3. Sebutkan tiga buah kekurangan 
Notepad dibandingkan Wordpad .

4. Jelaskan apa fungsi perintah Undo. 
5. Tuliskan tiga buah tombol shortcut 

yang kamu ketahui beserta fungsinya.

B. Jawablah pertanyaan berikut dengan singkat dan jelas
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Kerjakanlah di buku latihanmu. 

A. Pilihlah salah satu jawaban yang paling tepat.

1. Komponen yang menjadi otak 
komputer dan berfungsi sebagai 
pengolah informasi disebut .... 
a. RAM 
b. ROM 
c. CPU 
d. Storage  

2. ROM merupakan singkatan dari ....
a. Read Only Memory 
b. Rescue Only Memory 
c. Random Only Memory 
d. jawaban a, b, dan c salah 

 3. BIOS komputer berfungsi sebagai.....
a. tempat penyimpanan file 

dokumen 
b. tempat penyimpanan file 

aplikasi 
c. tempat penyimpanan informasi 

yang dibaca ketika bootstrap 
d. tempat penyimpanan informasi 

yang disimpan ketika komputer 
di-shutdown 

 4. Perhatikan gambar berikut ini.

  
 Gambar tersebut merupakan gambar 

salah satu jenis port ....
a. USB 
b. FireWire 
c. PS/2 
d. Serial 

5. Berikut ini merupakan contoh ciri-ciri 
software open source, kecuali .... 
a. tidak boleh diperjualbelikan 
b. boleh digandakan 
c. boleh diubah 
d. boleh diberi nama lain 

6. Berikut adalah pernyataan yang 
benar tentang ikon, kecuali ....
a. merupakan perwakilan dari file 
b. merupakan perwakilan dari 

direktori 
c. merupakan perwakilan dari apli-

kasi atau program 
d. merupakan perwakilan dari 

hardware

7. Pernyataan berikut yang paling benar 
adalah ...
a. nama direktori tidak boleh 

menggunakan ekstensi 
b. nama file boleh menggunakan 

simbol ”>” 
c. file tidak boleh berukuran 0 byte 
d.  direktori boleh bernama sama 

dengan file 

 8. File system dapat diartikan sebagai 
a. sistem yang digunakan untuk 

mengelola disk drive 
b. sistem yang digunakan untuk 

mengelola memori 
c. sistem yang digunakan untuk 

mengelola file dan direktori 
d. sistem yang digunakan untuk 

mengatur piranti input/output 
 9. Coba Anda aktifkan Command 

Prompt 
ketikkan perintah dir c:\. 

 Amati output perintah tersebut. 
Ung kapan yang benar tentang pe-
rintah tersebut, yaitu ....
a. perintah untuk mencari file di 

drive c:\ 
b. perintah untuk melihat drive c:\ 
c. perintah untuk menentukan 

ukuran memori komputer 
d. perintah untuk melihat folder C:\

KerK rjakanlah di buku latihanmuk l h di b k l tihrjakj k

atihan Semester 2LLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLL
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10. Pernyataan yang benar tentang 
ekstensi atau extension adalah ....
a. hanya boleh digunakan pada file 
b. hanya boleh digunakan pada 

direktori 
c. boleh menggunakan lebih dari 3 

huruf (karakter) 
d. jawaban a, b, dan c salah 

11. Aktifkan Notepad yang disertakan 

benar untuk melakukan Paste teks 
dari aplikasi lain ke Notepad adalah 
....
a. Edit >> Copy 
b. Edit >> Paste 
c. menekan tombol shortcut Ctrl-P 
d. tugas\saya/txt 

12. Nama file yang valid (boleh digunakan) 
manakala Anda menyimpan doku-
men yang dibuat pada Notepad 
adalah ....
a. Buku Saya.txt  
b. Naskah film 
c. Pekerjaanku.doc 
d. jawaban a, b, dan c benar 

Perhatikan gambar berikut. Jawablah 
soal nomor 9 hingga 12. 

13. Ilustrasi pada gambar menunjukkan 
satu tahapan dari prosedur ....
a. untuk menyimpan dokumen 
b. untuk mencetak dokumen 
c. untuk mengamati printer 
d. jawaban a, b, dan c salah 
 

14. Cara yang benar untuk memunculkan 
jendela yang tampak pada gambar 
yaitu ....
a. dengan klik file >> print 
b. dengan klik edit >> paste 
c. dengan shortcut Ctrl+O 
d.  dengan klik edit >> print 

15. Jumlah pencetakan (rangkap) doku-
men berdasarkan ilustrasi tersebut 
adalah ....
a. 1 kali 
b. 2 kali 
c. 3 kali 
d. 4 kali 

16. Nama printer yang sedang dipilih 
berdasarkan gambar adalah ....
a. Vmware 
b. Canon Bubble 
c. Add Printer 
d. Tidak tahu 

17. Pernyataan yang benar tentang 
Notepad dan Wordpad adalah ....
a.  Notepad dan Wordpad dapat 

digunakan untuk membuat file 
teks

b. Notepad dan Wordpad sama-
sama mendukung penggunaan 
huruf besar/kecil, garis bawah, 
dan huruf miring (italic)

c. Notepad dan Wordpad sama-
sama mendukung file nonteks 

d. semua dokumen yang dibuat 
dengan Wordpad dapat dibuka 
secara sempurna oleh Notepad

18. Buatlah dokumen menggunakan 
Notepad dan Wordpad. 

 Simpanlah kedua dokumen yang telah 
dibuat dan amati hasilnya dengan 
meng   gunakan Explorer. Pernyataan 
yang benar adalah ....
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a. Ekstensi file yang dihasilkan 
Notepad dan Wordpad pasti 
sama  

b. Ekstensi file yang dihasilkan 
Notepad dan Wordpad bisa 
berbeda 

c. Ukuran file Wordpad selalu lebih 
besar daripada Notepad 

d. Ukuran file Wordpad selalu lebih 
kecil daripada Notepad 

Perhatikan kalimat berikut ini. Jawablah 
soal nomor 19 dan 20. 
The disks located in the fileserver that 
contain directories.  
19. Bentuk huruf yang digunakan pada kata 

disks dapat dibuat dengan cara..... 
a. sorot kata disks lalu klik tombol 

Ctrl+O  

b.  sorot kata disks lalu klik tombol  
Ctrl+P

c.  sorot kata disks lalu klik tombol  
Ctrl+B

d.  sorot kata disks lalu klik tombol  
Ctrl+I

20. Garis bawah yang digunakan pada 
kata fileserver dapat dibuat dengan 
cara ....
a. klik ganda kata fileserver lalu klik 

tombol Ctrl+I 
b. klik ganda kata fileserver lalu klik 

tombol  Ctrl+B
c. klik ganda kata fileserver lalu klik 

tombol  Ctrl+U
d. klik ganda kata fileserver lalu klik 

tombol  Ctrl+A

B. Jawablah pertanyaan berikut dengan benar. 

1. Tuliskan beberapa jenis printer yang kamu ketahui. 
2. Jelaskan secara singkat perbedaan RAM dengan ROM.
3. Tuliskan beberapa nama aplikasi yang kamu ketahui berikut fungsinya.
4. Jelaskan pengertian file system dan berikan contoh nama file system yang Anda 

ketahui.
5. Tuliskan secara singkat prosedur mencetak dokumen rangkap 3 menggunakan 

Notepad.
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Mengenal Linux Ubuntu

Berikut beberapa persyaratan yang harus dipenuhi agar tugas dapat diselesaikan 
dengan baik. 

CD/DVD drive. Memori (RAM) yang harus disediakan sebesar 256 MB. 
Akan lebih baik lagi jika komputermu menggunakan RAM sebesar 512 MB. 

CD Linux yang disediakan sudah dibuat khusus agar dapat digunakan tanpa 
harus di–install ke hard disk.  

 Kamu dapat menjalankan Linux Ubuntu secara langsung dari CD/DVD 
drive. Komputermu harus memiliki kemampuan untuk melakukan boot dari CD/
DVD.  

 Tugas yang harus kamu kerjakan sebagai berikut:  

 1. Setiap komputer menyediakan cara untuk memasuki menu konfigurasi 
BIOS. Diskusikanlah bersama temanmu dan temukan cara bagaimana 
memasuki menu BIOS. Tulikan hasil temuanmu pada laporan. 

 2. Bagaimana cara mengetahui apakah komputermu dapat melakukan boot 
dari CD atau tidak? Tuliskan hasil analisamu. 

 3. Masukkan CD Linux Ubuntu ke dalam CD/DVD drive pada saat komputer 
baru saja dinyalakan (jangan sampai masuk ke sistem operasi Windows). 
Amati dan tulislah beberapa pesan (tidak perlu semua pesan) yang muncul 
di layar monitor.  

 4. Pilihlah ”Try Ubuntu without any change to your computer”. Pilihan ini 
dapat digunakan untuk mengaktifkan Ubuntu tanpa proses instalasi. Pada 
saat muncul pilihan tersebut, Kamu dapat melihat beberapa pilihan/pesan 
lainnya. Tuliskanlah pada laporan Anda.  

 5. Jika Linux Ubuntu telah siap digunakan. Lakukan eskplorasi dan tuliskan 5 
buah aplikasi yang disediakan oleh Ubuntu. 

 6. Lengkapi tabel perbandingan aplikasi Windows dan Linux Ubuntu sebagai 
berikut. 

Aplikasi/Utilitas Windows Linux Ubuntu

Untuk menggambar Paint ...
Untuk membuat 
dokumen sederhana 
(file teks) 

Notepad ...
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Pengolah kata (word 
processor)

Wordpad, MS Word ....

Pengolah angka 
(spreadsheet)

MS Excel ....

Program presentasi MS Power Point ...
Browser Internet Internet Explorer ....
Aplikasi e-mail MS Outlook ...
Program kalkulator ... Calculator
Player video ... Movie Player
Mencari file Search for Files
Menampilkan daftar 
karakter

... Character Map

7. Windows menyediakan Control Panel. Melalui Control Panel, Anda 
dapat melakukan beberapa pengaturan sistem Windows. Adakah sesuatu 
yang mirip dengan Control Panel di Linux Ubuntu? Jika ada tuliskan dan 
sebutkan aplikasi atau utilitas apa saja yang disediakan! 

 8. Tuliskan prosedur memadamkan komputer yang benar menggunakan Linux 
Ubuntu.
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1. Definisi komunikasi yang paling tepat 
adalah ....
a. penyampaian informasi dari 

pengirim kepada penerima, 
sehingga penerima dapat mema-
hami pesan yang dimaksud oleh 
pengirim 

b. memberikan penjelasan kepada 
penerima informasi melalui 
media komunikasi

c. penyampaian pesan melalui 
media telekomunikasi 

d. jawaban a, b, dan c salah. 
2. Teknologi informasi dan komunikasi 

adalah ....  
a. ilmu yang mempelajari cara 

berkomunikasi  
b. ilmu yang mempelajari peng-

gunaan teknologi yang dapat 
mengelola informasi 

c. berbagai perangkat yang ber  kaitan 
dengan teknologi informasi 

d. peralatan telekomunikasi
3. Bangsa yang diakui sebagai bangsa 

pertama yang dapat membaca dan 
menulis, yaitu .... 
a. Bangsa Sumeria 
b. Bangsa Babilonia 
c. Bangsa Mesir 
d. Bangsa Cina 

4. Prasasti Kawali merupakan bukti 
bahwa bangsa Indonesia sudah sejak 
lama dapat ....
a. berhitung 
b. menulis 
c. membuat bangunan 
d. jawaban a, b, dan c benar 

Kerjakanlah di buku latihanmu. 

A. Pilihlah salah satu jawaban yang paling tepat.

5. Salah satu dampak negatif peng-
gunaan teknologi informasi dan 
komunikasi yaitu ....
a. komunikasi menjadi terlalu cepat 
b. timbulnya penyakit hepatitis 
c. RSI  
d. jawaban a, b, dan c salah 

6. Contoh alat telekomunikasi, yaitu ....
a. telepon 
b. mesin fax 
c. radio 
d. jawaban a, b, dan c benar 

 7. Berikut ini merupakan contoh alat 
telekomunikasi yang dapat bekerja 
secara dua arah, kecuali .... 
a. radio 
b. telepon 
c. telegraf 
d. handphone  

 8. Orang yang bekerja sebagai pembuat 
atau penulis program komputer 
disebut ....
a. sistem analyst 
b. administrator 
c. programmer 
d. operator 

9. Antivirus merupakan contoh perang-
kat lunak yang dapat digolongkan 
sebagai ....  
a. sistem operasi 
b. utilitas 
c. aplikasi 
d. jawaban a, b, dan c benar 

10. Ciri-ciri software open source yang 
tepat adalah ....
a. boleh dijual 
b. boleh dicopy 

K j k l h di b k l tihj k
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c. boleh dimodifikasi 
d. jawaban a, b, dan c benar  

11. Sistem operasi yang bukan 
termasuk dalam kategori open 
source adalah ....
a. FreeDOS 
b. Linux 
c. FreeBSD 
d. OS/2 

12. Perhatikan gamba berikut.

 
 Perangkat tersebut merupakan contoh 

piranti ....
a. input 
b. output 
c. storage 
d. jawaban a, b, dan c benar 

13. CPU merupakan komponen internal 
komputer yang berfungsi sebagai ....
a. tempat penyimpanan data per-

manen 
b. piranti input 
c. piranti output 
d. pemproses data 

14. Satuan yang digunakan untuk me-
nyata kan ukuran/kapasitas direktori 
adalah ....
a. Bit 
b. Byte 
c. Biner 
d. Bps 

15. Nama direktori yang boleh digunakan 
pada sistem Windows adalah ....
a. Buku saya.txt 
b. My Document 
c.  _Coba saja 
d. jawaban a, b, dan c benar 

16. Utilitas yang tepat untuk keperluan 
copy, cut, move, delete direktori, 
yaitu ....
a. File browser 
b. Windows Explorer 
c. Nautilus 
d. jawaban a, b, dan c benar 

17. Aplikasi yang digunakan untuk ke-
per luan desain produk adalah ....
a. aplikasi desktop publishing 
b. aplikasi Internet 
c. aplikasi CAD/CAM 
d. aplikasi office 

18. Drag and drop dapat digunakan 
untuk ....
a. memperkecil window 
b. memperbesar window 
c. menggeser window 
d. menutup window 

19. Tombol shortcut yang dapat meng-
gantikan menu Edit >> Copy dan 
Edit >> Paste adalah ....
a. Ctrl-C dan Ctrl-P 
b. Ctrl-C dan Ctrl-V 
c. Ctrl-Y dan Ctrl-P 
d. Ctrl-Y dan Ctrl-V 

20. Salah satu cara menutup jendela 
apli kasi, yaitu dengan ....
a. menekan tombol OK 
b. menekan tombol minimize 
c. menekan tombol maximize 
d. menekan tombol close 
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B. Jawablah pertanyaan berikut dengan singkat dan jelas 

1. Jelaskan apa yang dimaksud dengan teknologi informasi dan komunikasi.
2. Jelaskan apa yang disebut dengan komputer.
3. Sebutkan 3 buah keuntungan penggunaan teknologi informasi.
4. Sebutkan jenis-jenis perangkat lunak beserta contohnya.
5. Jelaskan prosedur memadamkan komputer yang benar.
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A
Analog
Sistem yang mempresentasikan perubahan 
besaran fisik secara kontinu.

Abacus
Alat hitung mirip sempoa yang pertama kali 
ditemukan bangsa Sumeria.

Analitycal Engine
Mesin hitung mekanik rancangan Charles 
Babbage untuk keperluan kalkulasi berbagai 
persoalan matematika. Analitycal Engine 
dianggap sebagai rancangan komputer 
mekanik yang pertama. 

B
BIOS 
Singkatan dari Basic Input Output System. 
Software yang dipasang pada chip 
komputer untuk mengatur operasi dasar 
seperti layar, hard disk, memory, dan VGA.

Bit 
Singkatan dari Binary Digit. Bit digunakan 
merepresentasikan data. Satu bit setara 
dengan 1 atau 0. 

Bootsrap atau Booting 
Proses mengaktifkan komputer. 

Byte 
Satuan yang digunakan untuk menyatakan 
kapasitas penyimpanan data. 

Brainware 
Perangkat akal, yaitu suatu perangkat yang 
berhubungan dengan kemampuan otak 
manusia.

losariumG

C
Casing 
Tempat atau wadah mesin komputer. 

Chipset 
Sekumpulan chip pada motherboard.  
Chipset memiliki fungsi khusus. 

CD 
Singkatan dari Compact Disc. Media 
penyimpanan data berbentuk piringan 
atau cakram dengan kapasitas penyimpanan 
data sekitar 500 hMB. Ada beberapa jenis 
CD, seperti CD-ROM, CD-R, dan CD-RW.

D
Differential Engine 
Mesin hitung mekanik yang dirancang oleh 
Charles Babbage yang dapat menghitung 
persoalan matematika dalam bentuk tabel.
 
DVD 
Singkatan dari Digital Versatile Disc. 
Cakram Seukuran CD dengan kapasitas 
mulai 4,7 GB. seperti halnya CD, DVD, 
juga mengenal DVD-ROM, DVD-R dan 
DVD-RW, dan dalam versi yang berbeda ada 
pula DVD+R dan DVD+RW. 

E
Expansion slot
Berbagai jenis slot yang digunakan untuk 
menambah perangkat komputer. Ada 
berbagai jenis expansion slot, seperti PCI, 
ISA, EISA.

Extension atau ekstensi
Karakter yang dituliskan setelah simbol titik. 
Sebagai contoh jika nama file-nya Buku.doc 
maka ekstensinya adalah doc.
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F
File system
Metode penyimpanan file dan folder pada 
media storage.

H
Hibrid
Sistem gabungan analog dan digital.

I
Internet
Singkatan dari Interconnection Networking. 
Jaringan komputer berskala dunia 
(worldwide) yang mula-mula dikembangkan 
oleh DARPA. Internet dapat diartikan Inter 
Networking, yaitu hubungan antar–jaringan 
komputer.

P
PC
Singkatan dari Personal Computer. 
Salah satu jenis komputer mikro yang 
dikembangkan oleh IBM.

Piktograf
Huruf berupa gambar-gambar atau simbol-
simbol yang digunakan oleh bangsa Mesir 
kuno.

Prehistoric

belum mengenal baca tulis.

Printer
Salah satu peripheral yang dapat mencetak 
dokumen yang berasal dari komputer

PS/2
Singkatan dari Personal System/2. 
Merupakan tipe port yang dikembangkan 

IBM untuk menghubungkan mouse dan 
keyboard.

R
RAM
Singkatan dari Random Access Memory. 
Memori atau tempat penyimpanan data 
selama komputer beroperasi. Data yang 
disimpan pada RAM dapat dibaca dan 
ditulis. Informasi akan hilang jika komputer 
dipadamkan.

Radio
Salah satu alat telekomunikasi yang 
dikembangkan oleh Alexander Popov 
dan hak patennya dimiliki oleh Guglielmo 
Marconi.

ROM
Singkatan dari Read Only Memory. Memori 
atau tempat penyimpanan data yang hanya 
dapat dibaca, namun tidak dapat ditulis. 
Informasi pada ROM tidak akan hilang jika 
komputer dipadamkan.

S
Scanner
Salah satu peripheral yang dapat meng-
konversi kan gambar seperti foto ke dalam 
bentuk digital supaya dapat disimpan atau 
diubah di komputer.

Setting
Pengaturan atau konfigurasi.

Software
Berbagai perangkat lunak atau program 
komputer.

Storage
Media penyimpanan data.
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Situs
Berasal dari kata site (dalam bahasa Inggris). 
Suatu tempat di Internet yang menyediakan 
informasi secara elektronik.

Spread sheet
Sebuah program komputer dengan 
tampilan berupa halaman besar berisi tabel. 
Spreadsheet ini biasanya digunakan untuk 
melakukan perhitungan yang menggunakan 
tabel (tabulasi).

U
USB
Singkatan dari Universal Serial Bus. Salah 
satu jenis port standard yang digunakan 
untuk menghubungkan piranti eksternal 
(seperti kamera digital, scanner, dan mouse) 
dengan komputer. Perangkat USB dapat 
dipasang dan dilepas tanpa harus me-restart 
komputer.

V
Virus
Program komputer yang dapat 
melipatgandakan diri sendiri dan biasanya 
menyebar dengan cara menempel pada 
program induk. Virus umumnya bersifat 
merusak.

W
Worm
Program komputer yang dapat 
melipatgandakan diri sendiri dan biasanya 
menyebar tanpa menempel pada program 
induk. Worm biasanya menyebar melalui 
jaringan Internet.

Word Processor
Sebuah program komputer yang didesain 
untuk keperluan tulis–menulis / pengetikan 
(pengolah kata).
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